           应急计划/预案演练记录  编号：E4.4.7-03                                                     

	演练项目
	消防应急演练
	时 间
	2019.11.18

	地    点
	公司一楼空地
	负责人
	黄桥

	参加人员
	公司各部门人员

	演练情况记录：

1. 开始前，消防应急预案小组组长（管代兼任）向参加演练的人员介绍了《消防应急预案》的有关要求，并介绍了灭火器的使用方法及各参加急救人员的职责、急救程序、应急处理等。

2. 演练过程：

下午2：00，公司员工突然发现在公司办公室附近发生大火，立即通知公司管代，接到紧急报告后，管代随即通知火灾救援小组成员。各小组成员接到通知后在5分钟内陆续全部到达现场；管代现场明确了各救援人员职责，并负责现场的整体指挥，根据应急预案安排的分工。安全部门负责人组织人员疏散和救援工作；综合部负责人组织人员采用灭火器和消防栓实施现场灭火；综合部提供灭火器材的准备和物资供应；救援小组参与现场救援；综合部负责人模拟联络拨打119、120， 10分钟后，119赶到参与灭火，120急救车同时赶到，综合部安排将模拟受伤人员抢救上车，并安排专人护送往医院。

2:20 火被扑灭。 

2:30 组织现场的清理工作。整个过程持续了30分钟。

演练后，总经理对演练过程进行了评价。
签字：  日期：2019.11.18

	演练情况评估：

通过本次演练，参加人员明确了各自的职责和消防救援的流程，熟悉了灭火器的操作方法。预案可行，可以得到实施。

演练达到了预期的目的。

                                            签字：   日期：2019.11.18

	需采取的改进措施：                     

1. 参加人员对程序不太熟练，演练过程中部分成员出现过于紧张的情况，灭火器操作不够熟练；另外，有个别人员又过于放松，没有进入临战状态；

2. 需加强各成员之间的协调和对员工的防火意识教育，使救援工作更加协调有序。

签字：   日期：2019.11.18

	注：                                  
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