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1、目的
	在产品实现的适当阶段对产品特性进行检验，以验证产品要求得到满足的程度。
2、适用范围
   适用于关键原材料的进货检验（包括进货检验/验证及定期确认检验），生产过程中半成品的检验以及成品的检验。
3、职责
3.1  生产部质检负责进货检验、过程检验、成品检验；
3.3  操作人员负责生产过程中半成品、成品的自检。
4、工作程序
4.1  检验程序
4.1.1 根据产品的特性和加工的特点，生产部编制《检验指导书》，明确采购产品、外包产品、生产过程产品、和最终产品的检验项目、检验方法、判别依据以及使用的设备等，同时确定相应的检验记录，作为检验的工作依据。
4.1.2 编制的《检验指导书》应满足相关国家标准和客户要求，形成进货检验、半成品检验、成品出货检验。
4.1.3 批准后的《检验指导书》和检验记录，要发放给所有相关人员，严格按《检验指导书》执行检验。
4.2 原材料的检验证及定期确认检验
4.2.1 原材料到货后，仓库管理员要及时通知生产部质检进行检验；
4.2.2根据《检验指导书》的要求，检验员进行检验，填写“进货检验记录”，作出合格与否的判定；
4.2.3 合格的原材料，由仓库管理员接收入库；不合格的作出标示、单独存放，通知综合部采购人员按规定处理。
4.2.4 为确保采购产品特性持续满足使用要求，生产部质检负责对材料进行每年不少于一次的定期确认检验，定期确认检验实施的项目，应在《检验指导书》——进货检验规程中作出明确规定。
4.2.5 定期确认检验由生产部质检组织实施，对于工厂尚无检验能力的，可由供应商或委托有能力的第三方实施。
4.3 生产过程产品检验
4.3.1根据产品的特性和加工的特点，生产过程中的半成品由取操作人员自检完成；
4.3.2 每个工序结束后，由操作人员按《生产作业指导书》的要求对产品尺寸、外观特性进行自检；
4.3.3加工过程的产品需放置于指定区域，自检合格后方可转入下工序；检验不合格时，按《不合格控制程序》处理；
4.4 成品出货的检验
4.4.1 确认检验
生产部质检根据检验指导书进行抽检检验，并将检验结果记录于《成品检验记录》中。
4.4.2 合格的成品由仓库管理员接受入库；不合格的、单独存放，通知相关部门按规定要求处理。
4.5 检验记录
4.5.1 在编制《检验指导书》时，要确定相应的检验记录；
4.5.2 检验记录随同相应的程序文件或检验规程一同批准后使用。
4.6 检验记录中应有检验员签字。
5 相关文件
5.1 《生产和服务提供过程控制程序》；
5.2《不合格品控制程序》；
5.3 《纠正措施控制程序》。
6 质量记录
6.1进货检验记录；
6.2首件检验记录；
6.3 工艺流程单
6.4成品检验记录
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