质量手册的管理
1. 本手册的编制是为了传达我公司的质量方针和质量目标，保证产品质量，规范管理，协调各部门活动，指导质量管理体系的有效运转，为质量审核提供依据。《质量手册》的编写和修改换版，由总经理组织进行，并批准发布实施。
2.《质量手册》分为“受控”和“非受控”两种，受控文件在其封面的状态栏填写“受控”两字表示受控，并进行编号。
3.《质量手册》的发放对象：
⑴我公司内部：总经理、管理者代表及各部负责人。外部：认证公司。
⑵为增加需方或第三方对企业管理体系的了解和信任，必要时可提供给其他人员，但必须经总经理或管理者代表批准。
⑶受控版本按照总经理批准的上述范围由综合部统一发放管理。
⑷持有者应妥善保管，不得丢失、随意涂改，不得出借、转让、复制。
⑸手册持有者调离岗位时，应将手册交还综合部，办理核收登记。
4.《质量手册》内容的更改应有审批手续， 执行《文件控制程序》的有关规定。此更改只限于受控版本的《质量手册》。




说明：
本范文内容由汇智认证：https://www.hisiso.com/整理并发布，内容格式仅供参考学习使用，如需转载请标明出处。
更多问题可咨询电话：0532-84688710



