1， 安全生产责任制
（一）生产经营单位主要负责人安全生产责任制
1、认真贯彻落实国家安全生产法律法规、标准，积极开展安全生产工作。
2、建立健全本单位各级安全生产责任制。
3、组织制定本单位安全生产规章制度和操作规程。
4、保证本单位安全生产投入的有效实施。
5、督促、检查本单位的安全生产工作，及时消除生产安全事故隐患。
6、组织制定并实施本单位的生产安全事故应急救援预案。
7、及时、如实报告本单位的生产安全事故，并积极组织生产安全事故应急救援工作。
8、定期组织召开有关安全生产专题会议，及时解决安全生产中存在的问题。
（二）、生产经营单位分管安全生产负责人安全生产责任制
1、认真贯彻落实国家安全生产法律和法规、标准和本单位安全生产责任制、规章和制度。
2、认真组织生产安全事故隐患检查、排查和事故隐患整改治理工作。
3、认真抓好本单位安全生产投入的有效实施。
4、积极认真组织本单位员工安全教育、培训工作。
5、定期组织召开生产安全有关会议，及时消除不安全因素和不安全行为。
6、认真抓好各项安全生产措施的落实，及时有效地开展各项安全生产工作。
7、认真组织本单位的生产安全事故应急演练和应急事故处置。
（三）、生产经营单位安全员安全生产责任制
1、认真贯彻落实国家安全生产法律和法规、标准和本单位的安全生产责任制、规章制度。
2、要根据本单位的生产经营特点，对安全生产状况进行经常性检查，对检查中发现的安全问题应当及时处理，不能及时处理的，应当及时报告本单位有关负责人，检查及时处理情况应当记录在案。
3、要认真做好安全生产档案管理，做到档案规范，记录详细。要做到有章可循，有案可查。
4、要认真学习研究安全技术和安全管理业务知识，及时提出自己的合理化建议，做好本单位安全生产工作。
5、要认真检查本单位安全生产责任制、规章制度、安全操作规程的落实情况要及时报告有关领导。
6、要积极组织和参与安全生产宣传教育，应急演练和应急救援工作。
（四）、车间主任安全生产责任制
1、认真贯彻落实安全生产法律和法规、标准和本单位安全生产责任制、规章制度、安全操作规程。
2、认真组织本车间安全生产事故隐患检查，排查，及时消除事故隐患，确保安全生产。
3、要加强本车间员工安全教育，严格遵守规章、制度和操作规程，确保安全操作。
4、要积极组织和参与应急演练和应急事故处理。
5、要及时报告存在安全生产方面问题，加强事故预防工作。
6、要定期召开本车间安全有关会议，及时部署和落实安全工作。
7、要加强设备维修保养，确保设备设施完好；加强安全防护设施维护维修，确保安全可靠。
8、要搞好物品定置存放和作业环境、设备设施的卫生，做到安全文明生产。
9、车间的安全出口、安全通道不得堵塞、占用，确保顺利畅通。
10、车间设备设施维修要按照安全有关规定进行，确保安全可靠。
（五）、班组长安全生产责任制
1、要积极带头贯彻落实国家安全生产法律法规，认真遵守本单位的规章制度和安全操作规程。
2、要认真学习安全业务知识，提高安全意识和安全操作水平。
3、要班前班后对本班所使用设备和工作场所进行安全检查，确保员工操作安全。
4、发现违章指挥、违章操作和违反劳动纪律者，要及时制止和纠正，并及时报告有关领导。
5、要加强设备设施维修保养，确保设备设施处于良好运行状态。
6、发现事故隐患要及时整改，不能整改的要立即上报，并加强安全防范措施，确保安全生产。

（六），员工安全守则
1、要自觉遵守国家法律法规、公司的规章制度和安全操作规程。
2、要正确的佩戴和使用劳动防护用品。
3 操作旋转设备要穿好“三紧式”工作服。不准带围巾，不准带领带，不准留长发（留长发应当放在工作帽内）。
4、班前和工作期间禁止饮酒。
5、在车间工作期间不准穿拖鞋。
6、未经批准不得擅自开动他人的设备，未经批准不得到禁入的场所（环境）。
7、要爱护设备设施，确保设备设施完好。
8、要爱护安全防护设施，确保安全可靠。
9、发现违章操作、违章指挥、违反劳动纪律的违章违规行为和事故隐患，要立即向有关领导报告。
10、要做到物品定置存放，要及时清理环境卫生，做到安全文明生产。
11、清理设备内部卫生时要在设备停稳后方可进行，防止机械惯性运动伤人。
12、需要人工加油（脂）润滑的设备，要在设备停稳后进行。
13、非特种工种的人员不得从事特种作业。
14、机械设备工作期间，人体不得直接接触易伤害人的部位，不得从机械设备上跨越。
15、不得在厂区、车间、仓库等禁火区动火、吸烟。
16、未经批准不得滥拉电线，不得使用加热设备。
17、需要临时登高作业时，要认真检查等高设施，系好安全带，加强安全防护，确保安全后方可进行。
18、工作期间不得打闹、戏耍。
19、要积极参加安全教育培训，切实提高安全意识和安全操作水平。
20、要积极参加应急演练和抢险救援。
二、规章制度
（一）、防火安全管理制度
1、要牢固树立“预防为主，防消结合”的消防工作方针，切实做好消防工作。
2、要切实做到在禁火区无火种，必须做到在禁火区不吸烟，不动火。
3、在禁火区动火维修时，必须经过动火审批并加强监护和防范措施，确保安全时方可动火作业。动火作业完成后，必须检查清理现场，确保安全后方可撤离。
4、严禁滥拉电线，严禁滥增电器，确需增加电器设备时，必须经审批后方可增设。
5、生产用火（热）必须加强安全措施，确保区间正确使用。 不得擅自扩大或改变用火区间。
6、消防器材按规定存放，不得遮挡和挪为他用。并定期维护保养，确保灭火使用。
7、电器、电闸周围不得存放可燃物质（特别是电闸下面），要及时修复老化破损线路。
8、员工集体宿舍不得使用用火设备、电热设备，不准躺在床上吸烟，防止发生火灾。
9、发现火警要立即拨打119报警电话，并及时组织灭火人员实施灭火和控制蔓延。要对不能灭火的人员及时正确地疏散到安全地带。
10、为了防止引起火灾，实行用电拉送闸制度，每天谁送电、谁拉闸都要登记清楚。
（二）、用电安全管理制度
1、要按照规定架设电气线路，按规定使用电气设备。
2、严禁电气线路与金属构件、可燃物体直接接触，防止漏电、短路引起触电事故、火灾事故。
3、严禁滥拉电线，滥增电器，导致线路过载发热造成短路。
4、防漏电的接地接零或漏电保护装置要确保灵敏有效，防止发生触电事故。
5、易燃易爆场所要按规定使用防爆电器和防爆线路。
6、要按规定使用手提电动工具、移动式电动工具，并搞好接地接零及漏电保护，加强安全防护措施。
7、充电设备在充电时要远离可燃可爆物质，充完后要及时拔下充电头。
8、电热设备在使用期间必须有人监护，不得擅自离开现场。
9、用电场所必须做到人走电断，用完电后将电闸拉下，确保设备、线路处于无电状态。
10、使用电热设备要远离可燃可爆物质。
11、电气设备、线路上严禁挂放衣服、毛巾和工具。
12、员工宿舍严格遵守用电规定，自觉做到安全用电，不得使用电热设备，不得滥拉电线，并做到人走电断，防止发生火灾。
（三）机械设备安全操作总规程
1、工作的准备，要正确佩戴劳动防护用品，准备好专用工具。
2、开动机械设备前，要认真对设备及其周围进行检查，确保机械设备无异常。
3、点动试车，经点动试车确认正常后，方可正式开机工作。
4、工作期间要注意力集中，不得打闹、戏耍，不得擅自脱岗、离岗、串岗、睡岗。
5、机械设备在运行时要及时观察仪器仪表，严格控制温度、压力、电压表、电流表等指标，严禁超温超压运行。
6、向机械设备加料（供料）时要均匀加料，严禁加料过猛，使机械设备电流过载或卡住机械设备；非正常工料（不合格工料）不得加入使用。
7、操作机械设备时，手和身体严禁触及机械设备的直接工作部位，防止造成机械伤害。
8、工作结束时，要及时拉闸断电，然后归类物品物料和清理卫生。清理机械设备内部卫生时，要在机械设备停稳时方可清理。
9、根据具体机械设备的性能特点、经验、事故案例制定各种机械设备安全操做规程。
10、根据各工种的特点制定工种的安全操作规程。

（四）仓库安全防火管理制度
1、仓库重地严禁烟火，严禁一切火种进入。
2、仓库要实行出入登记制度，入库人员一律实行登记。
3、仓库中灭火器材要按照规定摆放，并按照规定检查检验，确保存放有效。
4、一切热源物体不得存放于仓库。
5、仓库内不得使用大于60瓦的灯泡，灯具下半米周围不得存放可燃物质。
6、仓库内的电气线路按照规定架设。
7、物品物料要按照规定存放，留有墙距、垛距和规定的垛高，确保通风、阴凉、干燥、防潮。易燃品危险品要按照“隔离、隔开，分离”要求存放。
8、仓库照明要用完后随时关闭。
9、仓库内不得住宿，不得使用火炉和电热设备。
10、仓库离人时要随时锁门，锁门前要检查仓库是否留有隐患，是否拉下电源闸，确定安全后方可锁门。
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